
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
¡Bienvenido	
  a	
  ClubOD.com	
  tú	
  portal	
  de	
  clasificados	
  en	
  Internet!	
  
	
  
En	
  este	
  documento	
  te	
  vamos	
  a	
  explicar	
  de	
  manera	
  muy	
  rápida	
  como	
  publicar	
  tu	
  
anuncio	
  J	
  
	
  
Lo	
  primero	
  que	
  necesitas	
  para	
  poder	
  publicar	
  es	
  registrarte	
  en	
  la	
  página.	
  	
  Si	
  ya	
  eres	
  
usuario	
  registrado	
  salta	
  directamente	
  al	
  punto	
  2,	
  sino,	
  continua	
  leyendo.	
  	
  
	
  
	
  

1.	
  Registrarse	
  para	
  se	
  usuario	
  de	
  ClubOD	
  
	
  
Los	
  pasos	
  a	
  seguir	
  son	
  los	
  siguientes	
  
	
  

1. Clica	
  en	
  el	
  botón	
  Registrarse,	
  situado	
  en	
  la	
  parte	
  superior	
  derecha	
  de	
  la	
  
página	
  

	
  

	
  
	
  

2. Aparecerá	
  un	
  menú	
  amarillo	
  con	
  dos	
  opciones,	
  Registrarse	
  y	
  Acceder.	
  
	
  

	
  
	
  
	
   En	
  nuestro	
  caso	
  será	
  necesario	
  rellenar	
  los	
  campos	
  situados	
  debajo	
  de	
  

Registrarse	
  (Usuario	
  y	
  Correo	
  Electrónico)	
  y	
  clicar	
  en	
  Registrarse.	
  



	
  
3. Seguidamente	
  nos	
  aparece	
  la	
  página	
  cargada	
  mostrando	
  el	
  siguiente	
  

mensaje:	
  
	
  

	
  
	
  

Una	
  vez	
  realizado	
  estos	
  pasos,	
  únicamente	
  es	
  necesario	
  comprobar	
  el	
  correo	
  
electrónico	
  que	
  hemos	
  introducido	
  para	
  obtener	
  nuestra	
  contraseña.	
  
	
  
Con	
  esto	
  ya	
  eres	
  usuario	
  de	
  ClubOD,	
  ¡Felicidades!	
  
	
  
	
  

2.	
  Publicación	
  de	
  ofertas	
  
	
  
Si	
  ya	
  eres	
  usuario	
  registrado	
  ya	
  puedes	
  empezar	
  a	
  publicar	
  ofertas.	
  Para	
  ello	
  sigue	
  
los	
  pasos	
  que	
  te	
  detallamos	
  a	
  continuación:	
  
	
  

1. Clica	
  en	
  el	
  botón	
  ‘Publica	
  tu	
  oferta’,	
  situado	
  a	
  media	
  altura	
  en	
  el	
  lado	
  
derecho.	
  

	
  

	
  
	
  

2. Al	
  clicar	
  aparecerá	
  un	
  cuadro	
  para	
  que	
  introduzcas	
  tus	
  datos	
  de	
  usuario	
  
registrado.	
  Rellénalos	
  y	
  clica	
  el	
  botón	
  ‘Acceder’.	
  

3. Una	
  vez	
  hecho	
  el	
  log	
  in,	
  el	
  sistema	
  te	
  vuelve	
  a	
  presentar	
  la	
  página	
  de	
  inicio	
  
con	
  la	
  opción	
  de	
  entrar	
  a	
  tu	
  panel	
  (situada	
  en	
  el	
  lado	
  superior	
  derecho).	
  
Ahora	
  es	
  necesario	
  que	
  vuelvas	
  a	
  clicar	
  en	
  el	
  botón	
  ‘Publica	
  tu	
  oferta’	
  (el	
  
mismo	
  del	
  paso	
  1).	
  

4. La	
  página	
  que	
  debemos	
  tener	
  delante	
  ahora	
  mismo	
  es	
  la	
  siguiente:	
  
	
  



	
  
	
  

Como	
  podemos	
  observar,	
  en	
  3	
  sencillos	
  pasos	
  tendremos	
  nuestra	
  oferta	
  
publicada.	
  
En	
  el	
  primer	
  paso	
  debemos	
  escoger	
  del	
  menú	
  desplegable	
  una	
  categoría	
  en	
  
la	
  que	
  clasificar	
  nuestra	
  oferta.	
  Una	
  vez	
  hecho	
  esto,	
  aparecerá	
  un	
  botón	
  que	
  
nos	
  permite	
  ir	
  al	
  siguiente	
  paso.	
  

	
  
	
  

	
  
	
  
	
  

5. Una	
  vez	
  clicado	
  el	
  botón,	
  aparece	
  un	
  formulario	
  con	
  los	
  datos	
  necesarios	
  
para	
  rellenar	
  nuestra	
  oferta.	
  	
  Los	
  campos	
  obligatorios	
  a	
  rellenar	
  son	
  los	
  que	
  
están	
  marcados	
  con	
  un	
  (*).	
  En	
  la	
  siguiente	
  imagen	
  se	
  puede	
  ver	
  el	
  
formulario	
  que	
  debemos	
  rellenar:	
  

	
  
	
  



	
  
	
  



6. Una	
  vez	
  rellenado	
  los	
  datos	
  necesarios	
  y	
  después	
  de	
  clicar	
  en	
  el	
  botón	
  
Siguiente,	
  la	
  plataforma	
  nos	
  muestra	
  una	
  página	
  con	
  el	
  resumen	
  de	
  los	
  
datos	
  introducidos	
  en	
  el	
  paso	
  anterior	
  con	
  el	
  fin	
  de	
  que	
  sean	
  los	
  correctos.	
  
Un	
  ejemplo	
  es	
  el	
  de	
  la	
  imagen	
  siguiente:	
  

	
  

	
  
	
  

Después	
  de	
  revisar	
  el	
  texto,	
  lo	
  único	
  que	
  falta	
  es	
  clicar	
  en	
  el	
  botón	
  ‘Enviar	
  
anuncio’.	
  
	
  

7. Por	
  último,	
  nos	
  sale	
  una	
  pantalla	
  que	
  nos	
  indica	
  el	
  anuncio	
  ha	
  sido	
  enviado	
  
y	
  está	
  pendiente	
  de	
  revisión.	
  	
  

	
  
	
  
	
  



	
  
	
  
	
  
	
  
¡Con	
  esto	
  ya	
  has	
  publicado	
  tu	
  primer	
  anuncio!	
  
	
  
Solo	
  tienes	
  que	
  esperar	
  a	
  que	
  el	
  personal	
  de	
  gestión	
  revise	
  el	
  contenido	
  de	
  tu	
  
anuncio	
  y	
  en	
  un	
  plazo	
  de	
  24	
  horas	
  lo	
  verás	
  publicado.	
  Cuando	
  esto	
  sucede	
  te	
  
llegará	
  un	
  correo	
  automático	
  indicándote	
  que	
  ya	
  está	
  visible	
  J	
  
	
  
Muchas	
  gracias	
  y	
  esperamos	
  que	
  sigas	
  disfrutando	
  de	
  todas	
  las	
  ventajas	
  de	
  
ClubOD.com.	
  

	
  


